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Gigakids Examen Openen & Sluiten – April 2015 

EXAMEN OPENEN EN SLUITEN 

 

Er zijn twee manieren om het examen te openen. Mocht de ene manier niet werken, sta je dus niet 

meteen voor het blok. Je kunt beide manieren vast klaarzetten, dan bezorg je jezelf het meest rust van 

tevoren. 

 

Manier 1: 

Je gaat naar je cursusgroep met de cursisten die examen gaan doen. Zie hieronder in het voorbeeld 

de groep “Test Examen Openen” en de cursist “Test Examen Test”. 

 

 

 

Je vinkt alle cursisten, die examen gaan doen, aan in de hokjes voor de namen. In dit voorbeeld dus 

1x een vinkje bij cursist “Test Examen Test”. 
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Als je al je cursisten hebt aangevinkt, klik dan op “Examen openen”.  

 

 

 

In de popup die verschijnt wordt ter bevestiging de vraag gesteld: “Weet je zeker dat je het examen 

voor de geselecteerde cursisten wilt openen?” 
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Als je bevestigt met “Examen openen”, dan wordt het rode vakje helemaal rechts achter de naam 

groen. Zo zie je dus in 1 oogopslag of Manier 1 van het Examen Openen is gelukt. 

 

 

 

Vergeet na het examen niet het examen weer te sluiten! Cursisten weer aanvinken, klikken op 

“Examen sluiten” en bevestigen. Alle groene vakjes worden daarna weer rood. 
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Manier 2: 

 

Je gaat weer naar je cursusgroep met de cursisten die examen gaan doen. Zie hieronder weer in het 

voorbeeld de groep “Test Examen Openen” en de cursist “Test Examen Test”. Je vinkt de cursisten 

aanvinken (in de hokjes voor de naam) voor welke cursisten je lessen wil openen, daarna klik je 

onderaan op “Oefeningen openen”. 

 

 

 

Je vult dan in t/m welke les en oefening je het programma wilt openen. Om het examen te openen is 

dat dus Les “Examen” en Oefening “1”. De examenteksten staan in les 2, 3 en 4. In oefening 5 staat 

nog een extra reservetekst die je in principe niet nodig hebt. Het dyslexieniveau hoef je niet terug te 

zetten, speciaal voor het examen. Kinderen met dyslexie mogen tot aan 3% foutpercentage hebben 

t.o.v. de anderen. Oefening 1 van les 14 is een onzintekst met een hele hoge drempel om te 

voorkomen dat de kinderen zelf bij het examen kunnen. 
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Vergeet na het examen niet het examen weer te sluiten! Cursisten weer aanvinken, klikken op 

“Oefeningen openen”. 

 

 

 

Je vult dan in t/m welke les en oefening je het programma wilt openen. Om alles weer te sluiten is dat 

dus Les “1” en Oefening “1”.  
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Als bij alle cursisten de “Laatste oefening” “Les 1, Oefening 1“ staat weet je of Manier 2 van het 

Examen Openen is gelukt. 

 

 

 

 

(NB Bij het examen staan hele lage drempels vermeldt, dit is zo gedaan zodat elke cursist altijd naar 

een volgende examentekst door kan! Als hier de drempel bijvoorbeeld op 100 zou staan en de cursist 

haalt maar 98, zou de cursist dus 2x dezelfde examentekst moeten typen. Dat zou niet eerlijk zijn.) 
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Hoe ziet manier 1 er uit voor cursist? 

 

Als de cursist is ingelogd, kun je bij het blauwe tekstvlak zien dat je examen mag doen. Klik op de 

groepsnaam. 

 

 

 

Er verschijnt een nieuw scherm en de cursist kan examen doen. 
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Na elk examen worden de resultaten getoond, mits voldaan is aan de exameneis van 100 aanslagen 

per minuut en 2% foutpercentage. Om naar het volgende examen te gaan, klik je op “Doorgaan”. 

 

 

 

Na het doen van 3 examenteksten krijg je dit scherm te zien. Klik erna op “Resultaat bekijken”. 
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Dit is het scherm wat je ziet na het behalen van 3 examenteksten. De computer berekent welke tekst 

als beste wordt gezien. 
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Hoe ziet manier 2 er uit voor cursist? 

 

Als de cursist is ingelogd, kun je rechts bij het lesoverzicht zien dat je examen mag doen, dat is 

namelijk les 14. Klik op “14”. NB Voor cursisten die in Xtra typen is dit niet les 14, maar les 25! 

 

 

 

Les 14, oefening 2 is het examen. Oefening 2, 3 en 4 neem je af als de drie examenteksten. In Xtra is 

les 25, oefening 2,3 en 4 het examen. 
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De cursist ziet eerst een popup waarin wordt aangekondigd dat nu de examenteksten beginnen. 

 

 

 

Na het doen van examen worden als gewoonlijk na elke oefening de resultaten getoond. 
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Na het examen kun je bij het verzicht zien welke examentekst als beste is gemaakt. Bij deze manier 

van examen afnemen, moet je dus zelf kijken welke dat is. 
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Verschillen tussen beide manieren van Examen afnemen: 

 

 Manier 1 geeft automatisch na 3 examenteksten aan of het examen is behaald. Het 

programma houdt hier alleen rekening met de 2% grens. 

 

 

 Zoals in punt hiervoor al aangegeven manier 1 houdt geen rekening met de 3% fout grens, die 

dyslecten mogen aanhouden. Heb je dus naar verwachting veel kinderen die 3% fout nodig 

hebben, werk dan het beste via manier 2. 
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 Bij manier 1 kun je niet halverwege de tekst opnieuw laten beginnen, dan breek je het examen 

af. En kun je niet meer examen via manier 1 doen. Je moet dan sowieso over op manier 2! Of 

indien je kunt inloggen als cursusleider voor deze cursist snel het examen sluiten en weer 

opnieuw openen. Wellicht  is dit vragen om een stress momentje… dus vandaar beste manier 

1 en 2 altijd klaarzetten vóór het examen. 

 

 

 Bij manier 1 kun je geen gekleurde letters aanzetten. Dit kan alleen via manier 2. 

 

 

Te overwegen: 

 

Soms heb je cursisten die hebben in Xtra hebben getypt en dus geen examen zullen gaan doen in het 

reguliere programma. Ze zitten wel hoog in aantal aanslagen en ook hun foutpercentage is laag… 

deze cursisten uit Xtra kun je mogelijk de kans geven examen te doen in het reguliere programma. 

Je kunt ze bijvoorbeeld 2 examenteksten in Xtra laten doen en dan als afsluiter 1 examentekst in het 

reguliere programma. Wat is er mooier dan een cursist die zowel een certificaat heeft verdiend als een 

diploma??? En wat voor een boost krijgt zo’n leerling??? Overwegen waard…  

 

Hoe dit vooraf klaar te zeten? 

Examen openen voor deze cursist in Xtra, op manier 1 en 2. 

Plus examen openen voor deze cursist in de reguliere groep, waar deze cursist ook in zit, alleen op 

manier 2, dus via les 25, oefening 2. 
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Extra tips rondom examen: 

 

 Tijdens het typen loop je rond om te controleren dat de kinderen met de goede vingers typen 

en niet teveel kijken. Laat voor alle zekerheid de kinderen na elke tekst even het resultaat 

opschrijven  

 voor het geval ze toch per ongeluk het examen wegklikken.  

 

 Als een kind het examen heeft gehaald en dus klaar is, kun je ze gewoon op de computer 

laten doen wat ze willen, spelletjes of zo. Als ze maar stil zijn voor de anderen die nog bezig 

zijn. Dus geen geluid aan, geen gepraat of geloop.  

 

 Het kan handig zijn om de diploma's van te voren al gedeeltelijk in te vullen: naam en 

handtekening. De datum is ietwat riskant voor het geval het kind ziek blijkt te zijn of het niet 

haalt en het later over moet doen.  

 

 Verder is het leuk om een foto te maken van de hele groep met het diploma/certificaat in de 

hand voor de krant bijvoorbeeld. Maar dan moet je wel toestemming hebben van de ouders. 

Vraag hier dus al van tevoren naar. 

 

 Als je merkt dat een kind zenuwachtig is, kun je vertellen dat ze een paar keer een tekst 

krijgen om te typen. Dus als het de eerste keer niet lukt is het niet erg. Ik laat ook wel eens 

een kind tussendoor even naar de wc lopen. Even een slokje water drinken, en dan weer fris 

er tegenaan. 

 

Voorbeeld van tekst die je zou kunnen sturen naar de ouders per mail een week of twee voor het 

examen: 

Volgende week is er nog gewoon typeles en dan gaan we in de week van 9-13 december examen 

doen… Zelfde locatie, zelfde tijdstip als normaal de typeles is. 

Huiswerk: 

Probeer de komende weken voor het examen nog zoveel mogelijk te typen. Elke dag even oefenen is 

écht beter dan in 1 dag al je huiswerk… 

Examen: 

Ik heb het wel al een paar keer aan jullie verteld in de les, maar ik laat het jullie ouders ook even 

weten. Voor het examen moet je n tekst typen, die ongeveer net zo lang is als de teksten van les 11 

en 12.  Je krijgt drie teksten en je beste poging telt. Om het examen te halen moet je tenminste 100 

aanslagen per minuut halen en maximaal 2 procent fout (dat zijn ongeveer 10 of 11 foutjes). Voor 

kinderen met dyslectie ligt die marge op 3%.De backspace mag je ook gebruiken om je foutjes weg te 

gummen. Verder wordt er natuurlijk op gelet dat je op de juiste manier met 10 vingers typt en niet 

teveel kijkt! 
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Lukt het nu niet om je aantal aanslagen te halen of je bent zo zenuwachtig dat je teveel foutjes hebt 

gemaakt, is er nog niks aan de hand. Iedereen kan zijn dag eens een keer niet hebben, nietwaar? 

Mocht dat van toepassing zijn, dan pakken we het van daar verder op. Kinderen die deze 100 

aanslagen niet halen of boven de 2% foutjes zitten en altijd netjes hun huiswerk hebben gedaan, gaan 

sowieso voor het certificaat. 

Foto’s:  

Graag hoor ik van jullie of er iemand bezwaar tegen heeft als ik jullie op de foto zet (met hopelijk jullie 

gehaalde diploma’s in de hand…). Deze foto’s zou ik graag willen gebruiken voor op mijn website en 

eventueel voor een stukje in de krant. 

Veel succes met je huiswerk & tot de volgende typeles! 

Fijne avond! 

 

Voorbeeld van brief die je zou kunnen geven bij het uitreiken van diploma: 

Een spannende dag… de typecursus is vandaag door iedereen afgesloten met een examen. Tijdens 

het examen zijn er 3 teksten getypt, waarvan de beste telt. Sommigen hebben de cursus vandaag 

afgesloten met een diploma, sommigen krijgen nog een herkansing om te kijken of we volgende week 

kunnen afsluiten met een diploma. Mocht dat niet lukken, zullen deze kinderen toch een mooi 

certificaat krijgen. 

Wat is het verschil tussen een diploma en een certificaat? 

Diploma voorwaarden:  

- alle letters met de juiste vingers aanslaan 

- minimaal 100 aanslagen per minuut 

- maximaal 2% fout aanslag (3% voor kinderen met dyslexie) 

Certificaat voorwaarden: 

- alle letters met de juiste vingers aanslaan 

- tenminste 7 lessen goed geoefend  

- minder dan 100 aanslagen per minuut 

- meer dan 2% fout aanslag 

Hopelijk hebben jullie de cursus met plezier gevolgd, ik vond het in ieder geval leuk jullie te kunnen 

begeleiden. 

 


